
Die Bestattungsinstitut DENK TrauerHilfe GmbH zählt zu den führenden Bestattungsunternehmen in Bayern. Mit 
über 250 festangestellten Mitarbeitenden bilden wir ein multifunktionales, wirtschaftlich erfolgreiches und moder-
nes Unternehmen, das seit 180 Jahren in der Verantwortung seines Firmennamens steht: Wir bieten im Trauerfall An-
gehörigen und Familien unsere Hilfe an und DENKen als Menschen für Menschen. Dabei stehen wir für verbindliche 
Qualitätsstandards und verstehen uns als vertrauensvoller und transparenter Arbeitgeber.

Der Empfang ist die erste Anlaufstelle an unserem Hauptsitz in München und somit die Visitenkarte unseres Unter-
nehmens. Unsere Empfangskraft ist maßgeblich daran beteiligt, eine positive Aufenthalts- und Arbeitsatmosphäre 
für unsere Gäste und Kolleg*innen zu schaffen und leistet einen wichtigen Beitrag zu unserer Unternehmenskultur.

Das bieten wir
• Betriebliche Altersvorsorge
• Corporate-Benefits-Programm 
• Freiwillige Sozialleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld
• Berufliche und persönliche Weiter- und Fortbildungsmöglichkeiten
• Vielseitiges, sinnstiftendes und wertschätzendes Umfeld
• Krisensicherer Arbeitsplatz in einem etablierten Bestattungsinstitut

So unterstützen Sie uns
• Herzlicher Empfang und Betreuung von Angehörigen, Besuchern und Lieferanten
• Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonanrufen mit Sensibilität und Empathie
• Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
• Terminmanagement unserer Räumlichkeiten 
• Unterstützung im Geschäftsführungssekretariat samt Urlaubsvertretung

Das bringen Sie mit
• Quereinsteiger*innen willkommen, idealerweise mit kaufmännischer Ausbildung oder ähnlichen Qualifikationen
• Einfühlsames und respektvolles Auftreten
• Kommunikationsstärke und Serviceorientierung
• Zuverlässigkeit und Organisationsgeschick
• Sicherer Umgang mit MS Office

Wir fördern Vielfalt am Arbeitsplatz und ermutigen alle Wechselwilligen, Wiedereinsteiger*innen und Ent-
decker*innen, sich bei uns zu bewerben.

Personalbetreuung
Hohenlindener Str. 10d
81677 München

Alexandra Seebauer
Tel.: 089 - 620 105 46
jobs@trauerhilfe-denk.de

Empfangskraft / Office Assistant 
für München m/w/d in Voll- und Teilzeit

AUF IHRE AUSSAGEKRÄFTIGE BEWERBUNG FREUT SICH:

DENK deine Zukunft!
Gemeinsam Sinn & 
Würde schaffen.



1. Sinnvolle Arbeit
Angehörige und Familien von Verstorbenen in schwierigen Zeiten zu unterstützen, ist eine sinnstiftende 
und wichtige Tätigkeit. Die Dankbarkeit der Angehörigen zu erfahren, ist erfüllend und bereichernd.

2. Bedeutungsvolle Beziehungen
Zu den Angehörigen und den Familien der Verstorbenen baut sich eine unterstützende und einfühlsame 
Beziehung auf. Da die TrauerHilfe DENK in ganz Bayern vertreten ist, herrscht auch unter den über 250 
Mitarbeitenden ein enger und kooperativer Austausch. Nur gemeinsam als starkes Team können wir für 
die Würde der Verstorbenen täglich unser Bestes geben!

3. Vielfältige Aufgaben
Von der Organisation der Trauerfeier bis zur administrativen Arbeit, von der Beratung bis zur Verwaltung, 
vom Sterbeort bis zum Friedhof - die Trauerhilfe Denk ist Bayerns größtes Bestattungsinstitut und bietet 
eine Vielzahl von Berufen an. 

4. Beitrag zur Gemeinschaft
Der Tod gehört zum Leben. Einen würdevollen Abschied und persönliche Wünsche auf der letzten Reise zu 
ermöglichen, ist ein Akt der Würde. Alle Mitarbeiter*innen der TrauerHilfe DENK leisten damit einen wich-
tigen gesellschaftlichen Beitrag.

5. Krisensicherer und stabiler Arbeitsplatz
Die TrauerHilfe DENK ist seit 1844 mit der Bestattungstradition verwurzelt und in großen Teilen Bayerns 
tätig. Das ursprüngliche Familienunternehmen ist mittlerweile eine moderne und wirtschaftlich erfolgrei-
che GmbH.

DENK deine Zukunft!
Gemeinsam Sinn & 
Würde schaffen.

5 gute Gründe, bei der 
TrauerHilfe DENK zu arbeiten 

Unsere aktuellen 
Stellenangebote:


